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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A SZMSZ feladata, a jogszabalyok altal biztositott keretek kdzott, megallapitsa a Kollégium
mukodésének szabalyait, illetdleg azokban a kérdésekben, amelyeket nem rendeznek
jogszabalyok. A SZMSZ-ben foglaltak megismerése, megtartasa és megtartatasa feladata és
kotelessége a Kollégium vezetdjének, pedagogusainak, egyéb alkalmazottjanak, a tanuloknak,
tovabba azoknak, akik kapcsolatba keriilnek a kollégiummal, részt vesznek feladatainak
megvalodsitasaban, illetve igénybe veszik, hasznaljak helyiségeit.

Az SZMSZ hatalya kiterjed a kollégiummal jogviszonyban 4ll6 személyekre, valamint
mindazokra, akik belépnek a kollégium teriiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit. A
SZMSZ eldirasai érvényesek a kollégium teriiletén a benntartdozkodas ideje alatt, valamint a
kollégium altal kiils6 helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje alatt.

Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa mindenkinek k6zos érdeke, ezért az abban
foglaltak megszegése esetén, az alkalmazottakkal szemben az intézményvezetd
kezdeményezhet intézkedést. A tanuldval szemben fegyelmezd intézkedés, illetve fegyelmi
bilintetés kiszabasara van lehetdség. A kollégiumban tartozkodd sziil6t, idegen tanuldt,
valamint egyéb vendéget tdjékoztatni kell a szabdlyzatban foglaltakrol, kérve annak
megtartdsat. Ha ez nem vezet eredményre, az ligyeletes vezetot kell értesiteni, aki felszdlitja
az éplilet elhagyasara.

A kollégium szervezeti és miikodési szabdlyzata szervesen kapcsolddik az iskola szervezeti €s

miikddési szabalyzatahoz.

A KOLLEGIUM SZERVEZETI FELEPITESE

A kollégium az iskolaval kozos igazgatasi intézmény, vele egy épiiletben miikodik 88 6
féréhellyel. Elsdsorban fiu kollégium, igény esetén koedukalttd alakithato.

A kollégium vezetdje intézményvezeté-helyettesi beosztasban latja el feladatat. A
kollégiumban a csoportvezetd neveldtanarok, illetve nevel6tanarok végzik az oktato- neveld-
munkat, a napi feladatokat. A nevel6tanarok heti beosztds alapjan dolgoznak, egy eldre
ismert, a tanév kezdetén egyeztetett forgd szerint. A beosztis alkalmazkodik az elvégzendd
feladatokhoz. A nevel6tanarok éjszakai, igény szerint vasarnapi - tinnepnapi - iigyeletet is
ellatnak a kotelez6 6raszamukon feliil.

A csoportvezetd tanar feladata az adott csoport tanulmdnyi munkajanak iranyitdsa, a
hazirendben és napirendben meghatarozott szabalyok és magatartas betartatdsa, a kdzosség

kotelezé foglalkozasainak és szabadidds programjainak szervezése. Munkdjaban segiti 6t a



csoport diak-onkormanyzati képvisel6je. Tevékenységiiket az intézményvezetd-helyettes
koordinalja.
A kollégium allomanyahoz tartozik 2 f6 takaritond, munkdjukat az intézményvezetd altal

meghatarozott teriileteken végzik.

A KOLLEGIUM MUKODESI RENDJE

BENNTARTOZKODAS RENDJE

A tanév soran a kollégiumban a kollégiumba felvett tanulok a tanitasi napot megel6z6 nap
délutan 179 -t6] a tanitas befejezésének napjan délutan 179 -ig tartézkodhatnak. Ebben az
idészakban a kollégium tanari feliigyeletet biztosit a didkok részére, a tanitasi id6 kivételével.
Az ettdl eltérd idépontokban - figyelembe véve az iskolai munkaterv tanév rendjét, a
kiilonboz6 rendezvényeket — a kollégiumvezetd illetve az intézményvezeté engedélyével lehet
az iskola kollégiuméban tartézkodni. Tanitisi idoén kiviil igény szerint 24 6rds ligyeletet

tartunk a kollégiumban pedagogus feliigyeletével.

BELEPES, BENNTARTOZKODAS RENDJE AZOK RESZERE, AKIK NEM ALLNAK
JOGVISZONYBAN A NEVELESI-OKTATASI INTEZMENNYEL

A kollégiumba érkezd idegenektdl a portasnak meg kell kérdeznie joveteliik céljat és a
valaszuktol fiiggden értesiteni kell az ligyeletes nevel6tanart. A kollégiummal jogviszonyba
nem allo tanulok, latogatok csak az tgyeletes neveld tanar tudtaval, engedélyével
tartozkodhatnak a kollégiumban. Szallévendéget a portds a felettesétdl kapott elhelyezés

alapjan engedhet be a sziikséges nyomtatvanyok kitoltését kovetden.

EGYUTTMUKODESEK, KAPCSOLAT TARTASOK RENDJE

A VEZETOK ES A SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS:
A kollégium vezetdje kozvetleniil az iskola vezetdjének iranyitasa ala tartozik. Munkéjat a

torvények, a jogszabalyok, és az iskolavezetés hatarozatai alapjan 6nalloan végzi.
Az intézmény alapvetd két {6 szervezeti egysége:
e avezetés
e alapfeladat megvaldsitoi
Az alacsony szervezeti struktira okan a kapcsolattartds formalis szabalyozasa teljes kortien

nem szilikséges.

PEDAGOGUSOK KOZOSSEGE ES A TANULOK KOZOSSEGEINEK KAPCSOLATA



A kollégiumvezetd a tanulokbol funkcionalis kozosségeket szervez:

e kollégiumi csoport

e foglalkozasi csoport
A kollégiumi csoportot az e feladattal megbizott pedagdgus vezeti (csoportvezetd tanar), a
foglakozasi csoportot az annak vezetésével megbizott pedagogus irdnyitja (foglalkozasvezetd

tandr).

KAPCSOLATTARTAS A VAROSI, MEGYEI KOLLEGIUMOKKAL
A Kollégium a Veszprém megyei Kollégiumok Szovetségének tagjaként rendszeresen részt

vesz a szervezett tovabbképzéseken ¢és szovetségi iiléseken. Az ott elhangzo javaslatokat,
esetenkénti hatdrozatokat a kollégium felhaszndlja, és alkalmazza. Lehetdségét figyelembe
véve ezeken a rendezvényeken kollégiumunk részt vesz.

Kollégiumunk a varosi intézményekkel jo kapcsolatot tart fenn, s sziikség esetén kolcsonosen

segitjiik egymast programjaink megvalositdsaban.

KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL
A felvett didkok sziilei szamara a kollégiumi hazirend és napirendet elérhet6vé tessziik az

Interneten, illetve a kollégiumi neveld szobaban.

A sziilékkel vald kapcsolatot kezdeményezheti a nevelStanar és a sziilok is. Sziildi
értekezletet a kollégiumban év elején, lehetdség szerint a bekdltozés napjan kell tartani. Ezen
kiviil az iskola éves munkarendjében meghatarozott napokon fogado orat tartunk. A tanév
folyaman a sziiléknek szold tajékoztatast a didk ellendrzé konyvén keresztiil, telefonon,
illetve levélben adja meg a kollégium.

A kollégiumban sziil61 munkako6zdsség kiilon nem miikodik.

A HELYETTESITES RENDJE

Ha a nevelési-oktatési intézménynek — barmely oknal fogva — nincs vezetdje vagy a vezetd a
feladatokat akadalyoztatasa okdn nem tudja ellatni, a vezetési feladatok ellatdsat - a
326/2013.(VIIL.31.)Korm. rend.26.§ (1)-(2) értelmében az SzMSz-ben meghatirozottak
szerint kell biztositani. A vezetd helyettesitésének rendjét az iskolai SzMSz részletesen
targyalja.

A neveldtanar betegsége, hivatalos tavolléte miatti helyettesitése elsdsorban miiszak cserével,
vagy csoport Osszevonassal esetlegesen tilmunkéval torténhet. A helyettesités rendjét a

kollégium vezetdje iranyitja.



PEDAGOGIAI MUNKA BELSO ELLENORZESENEK RENDJE
A pedagdgiai munka belsd ellendrzése a nevelési-oktatdsi intézmény valamennyi pedagogiai
tevékenységére kiterjedhet. Az ellendrzés tartalmarol a vezetd, a vezetés tagjai dontenek. A
pedagodgiai munka belsé ellenérzésének célja egyrészt az esetlegesen el6forduld hibak
mielobbi feltdrdasa, majd a feltarast kovetd helyes gyakorlat megteremtése; masrészt a
pedagdgiai munka hatékonysagénak fokozasa.
A pedagogiai munka belsé ellendrzésére jogosultak:

e az intézmény vezetdje,

e az intézményvezetd helyettesei.
A pedagogiai munka belso ellendrzésének formai:

e szobeli beszamoltatas,

o foglalkozas latogatasa,

o feliigyelet, ligyelet ellatasdnak helyszini ellendrzése.

Az intézményvezetés a pedagodgiai munka belsé ellendrzése céljabol éves munkatervet készit.

KOLLEGIUMI FOGLALKOZASOK

KOLLEGIUMI FOGLALKOZASOK CELJA
A kollégiumi nevelésnek a tarsadalmi kozjot kell szolgélnia, azaz a tarsadalmilag elismert és

tamogatott értékeket kell kozvetiteni didkjaink felé. Célunk olyan egészséges, kulturalt,
onmaga fejlesztésére képes személyiség kialakitdsa, aki eredményes a tanuldsban és sikeres az

¢életben.

KOLLEGIUMI FOGLALKOZASOK SZERVEZETI FORMAI, IDOKERETEI
A kollégiumba felvett tanulokbodl csoportokat alakitunk ki. Teljes kihasznaltsag esetén négy

tanulocsoport szervezése indokolt. Az egyes csoportok létszamat és Osszetételét a helyi
koriilmények figyelembevételével a kollégiumvezetd hatdrozza meg. A  csoportok
kialakitasanal figyelembe kell venni, hogy az azonos iskolaba, illetve azonos osztalyba jaro
tanulok  lehetdleg  egy  csoportba  keriiljenek. @ A csoportok  létszdmanak
valtozasarol - atirdnyitds, 0sszevonas, bontds - a csoportvezetd nevelGtanar javaslatara a
kollégiumvezetd dont.

A Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramja eldirasainak megfelelden dolgozzuk fel a
kotelezd foglalkozasok téméajat. Az évfolyamonként meghatarozott Oraszamoknak

megfelelden tartjak a nevelOtanarok az ordkat. A csoportfoglalkozasokat a hét elsd felében



tartjuk meg, ahol a nevel6tanarok a munkaterviikben rogzitett témakrol beszélgetnek a
didkokkal. A korrepetalasi €s szakkdri 0rak szintén évente keriilnek kijeldlésre.
A kollégiumi foglalkozasok, és a munkarend kialakitasanal figyelembe kell venni, hogy a
tanuloknak biztositsuk:
e anapi 1-2 oras kimendt (szabadidd, levegén valo tartdzkodas, mozgas)
e az iskolai felkésziiléshez, onképzéshez sziikséges 2 tanora idétartamil, egyéni tanulasi
1d6t és csoportos tanulast,
e a kotelezd kollégiumi foglalkozdsokon és szabadidds tevékenységre forditandod
id6tartam aranyos meghatarozasat.

A tanulok munkarendjével kapcsolatos tovabbi szabalyozasok a Hazirendben talalhatok.

DIAKONKORMANYZAT
A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére a kollégiumban didkonkorményzat milkédik. A
didkdnkormanyzat tevékenységét a kollégiumi csoportok altal megvalasztott kiildottekbdl allo
didk Onkormanyzati vezetOség iranyitja. A didkonkormanyzat sajat szabalyzata alapjan
miikodik. A szabalyzat elkészitésekor, modositasakor a kollégiumi neveldtanarok véleményt
nyilvanitanak.

e Az iskola a didkonkormanyzat miikodéséhez az alabbi feltételeket biztositja:

Esetleges tAmogatas kollégiumi programokhoz,

e helyiség az 6nkormanyzat megbeszéléseihez,

e Onkormanyzati faligjsag.
A didkonkormanyzat részt vesz kollégiumi programok szervezésében, tervezésében, 6nalld

programokat szervezhet.

INTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOK

A kollégium minden tanul6janak ismernie kell a balesetvédelmi és tlizvédelmi eldirasokat.
Ezek megismertetése a csoportvezetd nevelOtanarok feladata, akik a tanév elso
csoportfoglalkozasan tartjdk meg az oktatdst. Az oktatds tényét jelenléti iven rdgzitik a
csoportvezetd neveldtanarok, a tanuldk pedig aldirasukkal bizonyitjak.

Baleset esetén, a sériilt megfeleld ellatdsa utan, azonnal értesiteni kell az intézmény vezetdjét,
aki a munkavédelmi szervezet segitségével gondoskodik a baleset kivizsgalasarol, a szlikséges
adminisztrativ teendék megtételérdl - jegyzOkonyv, jelentés, - és intézkedik, hogy a jovében

hasonlo baleset ne kovetkezhessen be.



A KOLLEGIUM HELYISEGEINEK ATENGEDESE TURIZMUS
CELJARA

A kollégium szobai, termei szilikség szerint kiadhatok turizmus céljara. Ez a kollégiumvezeto,
vagy az intézményvezetd jogkorébe tartozik. A kollégium épiiletében szervezett, illetve
megrendelés szerint egyéni vendégek is elszallasolhatok.

Az elszallasolandd csoportokkal szerzodést kell kotni. A befizetett 6sszegekrdl a pénziigyi
szabalyoknak megfeleléen szamlat kell késziteni. A vendégek altal okozott kart meg kell

térittetni.

A KOLLEGIUMI TANULMANYI MUNKA
A kollégiumi nevelés - minden vonatkozdsban - az iskolai munka elmélyitésére,
kiegészitésére hivatott. A tanulds tekintetében alapvetd feladata a kollégiumnak a tanuldk

iskolaban szerzett ismereteinek megszilarditasa.

SZILENCIUM

A kollégiumnak a tanulas feltételeit mindig biztositania kell. A napi tanulasi id6t a kollégium
az iskolai elfoglaltsagok figyelembe vételével illeszti a napirendbe.

A szilencium mindenki szdmara kotelez6. A szilencium rendet, fegyelmet a kollégiumi
hazirend irja eld.

A szilencium idejére esé elfoglaltsdgokra csak indokolt esetben, tanari engedéllyel
tavozhatnak a tanulok.

A kollégium az arra érdemes tanuloknak kdétetlen tanulast engedélyezhet.

KULTURALIS, SZABADIDOS TEVEKENYSEG
Az iskolaban tanultak elmélyitése, illetve kiegészitése, az érdeklddés felkeltése, a miiveltség
gyarapitdsa, a kultira teriiletén vald jartassag fejlesztése, az értékes és értéktelen kozotti
valasztas képességének kialakitadsa, a vilagban vald eligazodds megkdnnyitése, a szabadidd
hasznos eltdltése, a tartalmas szorakozés igényének kialakitasa érdekében a kollégiumban
célravezetd az alabbi tevékenységek szervezése:

e ismeretterjesztd eléadasok tartasa,

o kiallitasok, mlvészeti estek, talalkozok rendezése,

o vetélkedok, szinhazi- és mozi latogatasok, érdeklédési korok szervezése.



A TANULOK KOLLEGIUMI FELVETELE, A KOLLEGIUMI
TAGSAG MEGSZUNESE:

A kollégiumba valo felvétel, gjrafelvétel szempontjai:
A tanul6 az iskola utjan kérheti kollégiumi felvételét. A felvételrdl az intézményvezetd dont.
A kollégiumi felvétel egy tanévre szol. A felvételrdl, illetve az elutasitasrol a szild értesitést
kap. A kollégista ujrafelvételét az intézménybe erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon
kéri, amit a sziilo alairasaval hitelesit.
A kollégiumi felvétel, Gjrafelvétel szabalyai az iskolai SZMSz-ben részletesen szabalyozasra
kertilt.
A tanulok kollégiumi tagsdga megsziinik:
e A jogszabalyban meghatarozott esetben a tanuléi jogviszony megsziintével, egyébként
a tanév végeén.
e A kollégiumbol kizar6 fegyelmi hatdrozat jogerdre emelkedésével
e Ha a tanuld kollégiumi tagsagat fizetési hatralék miatt az intézményvezetd - a sziild, a
tanuld eredménytelen felszolitasa és a tanuld szocialis helyzetének vizsgalata utan -
megsziinteti, a megsziinés targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan
e Ha a nagykoru tanul6 kollégiumi tagsagarol irasban, a sziilo egyetértésével lemond, a
nyilatkozatban megjeldlt napon.
A kollégiumi tagsagi viszony megsziinése esetén a tanulot tordlni kell a kollégium

nyilvantartasabol.

A TANULOK KARTERITESI FELELOSSEGE

A tanulok a lakoszobaban elhelyezett butorokért, felszerelési, hasznélati targyakért
személyesen felelnek. Bekoltozéskor leltar szerint atveszik a szobat, kikoltozéskor, valamint a
tanév végén a leltar szerint elszamolnak.

Ha kollégiumnak a tanul6 kart okozott a kollégium vezetdje koteles a karokozas koriilményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, €s lehetdség szerint a karokozo, valamint
karokozaskor a feliigyeletét ellatd pedagdgus személyét megallapitani. A vizsgalatrol
jegyzokonyvet kell felvenni. Amennyiben a vizsgalat megallapitasa szerint a kart a kollégium
tanuldja okozta, a vizsgalat eredményérél a tanuldt, kiskort tanuld esetén sziildjét
haladéktalanul tdjékoztatni kell. A t4jékoztatissal egyidejiileg a sziilét fel kell szolitani az
Nkt. 59. § (1)(2) bekezdésében meghatarozottak szerint az okozott kar megtéritésére.

Szandékos rongalas esetén a kar megtéritésén tul a tanulo fegyelmi biintetést is kap.



KOLLEGIUMI ETKEZESI, TERITESI DiJ

A vonatkoz6 rendelkezések értelmében a tanulok étkezési ellatasukért havonta étkezési
téritési dijat fizetnek. Az étkezési téritési dij befizetése a targyhdban a kiirds szerint az
iskolaban torténik. Az étkezési téritési dij mértéke a mindenkor érvényben levd
rendeletekben, jogszabalyokban rogzitett normaknak megfeleléen keriil meghatarozasra. Az
étkezési téritési dijat azokra a napokra kell fizetni, amikor a tanulé a kollégiumban
tartozkodik. Amennyiben a tanuld betegség vagy egyéb okbol tavol van, a hianyzasat neki

kell jeleznie, és az étkezését lemondania.

UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE, HAGYOMANYOK
APOLASA

A kollégium megalapitasa 6ta tartdo hagyomanyok: az elsdsok avatasi tinnepsége, a karacsonyi
iinnepélyes misor és linnepi vacsora.

Az eltelt évek alatt mar hagyoménny4 valt az els6sok varosismereti vetélkeddje. A legujabb
hagyomanyteremté megmozdulasaink az 9szi, és tavaszi sport rendezvények.

Az iskolaval kozosen szervezett, kiemelt allami iinnepekrél vald megemlékezésben a
kollégium egy linnepély megszervezését — az éves munkatervnek megfelelden — vallalja. A
kollégium neveldtestiilete a hagyoményok tiszteletére és tovabbvitelére serkenti a didkokat, a
szervezésben €s lebonyolitasban végzett munkajaval. A kiilonb6zd programok a didkok 6nallo

szervezeésében is 1étrejottek mar, igazolva a neveldtestiilet munkéjanak sikerét.



