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Alkalmazoéi ismeretek — Weblapszerkesztés

Alapvet6 formazasok. Oldalcim, hattérszin, betliszin, linkek szine, hattérkép

Karakter- és bekezdésformazasok. Félkovér, dolt, alahuzott, indexek. Cimsorok, igazitasok,
felsorolas, sorszamozas.

Tablazatok kialakitasa, formazasa. Tablazat készitése, sorok, oszlopok, formézas,
cellacgyesités

Felsorolas, szamozas készitése

Kép elhelyezése szovegben ¢€s tdblazatban. Kép és szoveg igazitasa szegély nélkiili tablazat
segitségével

Hiperhivatkozasok. Dokumentumon beliil (konyvjelzd). Dokumentumok koz6tt, e-mail cimre
1. félév

Alkalmazdi ismeretek — Szovegszerkesztés

Onéletrajz

Szorolap, plakat. Karakterformazas, bekezdésformazas, oldalbedllitas, objektumok,
tablazatok, tabulatorok, felsorolas és szamozas

Stilusok hasznalata, tartalomjegyzék készitése

Korlevélkészités

Nagyobb terjedelmii dokumentumok. Eléfej, él61ab, oldalbeallitas, stilusok, tartalomjegyzék
Infokommunikécié

Netikett, Webbongészd hasznalata, Kommunikacios programok. Kiilonb6zo
bongészOprogramok hasznalata, és beallitasaik (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera).

Az informacids technologia felhasznalasa a mindennapokban Elektronikus levelezés. E-mail
felépitése, kiildése, levelezési listak hasznélata. Hirolvasas.

Informacidkeresési stratégidk. Informacioszerzés internetes portalokrol. Internetes
adatbazisok. Kulcsszavas €s tematikus keresés. Internetes térképek, elektronikus kényv
hasznalata.
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