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Tablazatkezelés

Munkafiizet elemei. Cella, oszlop, sor, cellatartomany, munkalap, munkafiizet, relativ,
vegyes €s abszolut cellahivatkozas; sajat képlet szerkesztése

Szamok, szovegek kezelése. Szoveg, szam- €s logikai tipus, szamformatumok, datum-
¢s idéformatum, szézalé¢kforméatum, pénznemformatum

Alapfiiggvények. Osszegzés, atlagszamitas, legkisebb és legnagyobb elem
megkeresése. SZUM, ATLAG, MIN, MAX, SZORZAT, SZORZATOSSZEG,
MODUSZ, MEDIAN, HATVANY, KEREKITES, KEREK.FEL, KEREK.LE

Logikai ¢és statisztikai fiiggvények. KICSI, NAGY, HA, DARAB, DARAB?2,
DARABTELI DARABURES

Diagram létrehozasa, diagramtipusok, diagram-osszetevok

Datumkezeld fliggvények, fliggvény paraméterezése. Datum- és idéformatumok
alkalmazéasa. Fliggvények haszndlata, paraméterezése. Hétkoznapi problémak
megoldésa tablazatkezeldvel. EV, HONAP, NAP, HET.NAPJA, MA, MOST, ORA,
PERC, MPERC

Szovegkezelo fiiggvények. Fiiggvények hasznalata, paraméterezése. Hétkoznapi
problémdk megoldasa tablazatkezeldvel. HOSSZ, BAL, JOBB, CSERE, OSSZEFUZ,
SZOVEG, KOZEP, SZOVEG.KERES, SZOVEG.TALAL

Keresofiiggvények. Fliggvények hasznalata, paraméterezése. Hétkdznapi problémak
megoldasa tablazatkezelovel. Adatok keresése. FKERES, VKERES, INDEX,
HOL.VAN

Feltételes statisztikai fliggvények. Fiiggvények haszndlata, paraméterezése.
Hétkoznapi problémak megolddsa tablazatkezeldvel. Statisztikai fliggvények,
feltételtol  fliggd  szamitasok. SZUMHA, SZUMHATOBB, ATLAGHA,
ATLAGHATOBB

Informacios fiiggvények. Fiiggvények hasznalata, paraméterezése. HIBAS, PAROSE,
PARATLANE, TIPUS

Az informacios tarsadalom, e-Vilag

Felhdszolgaltatds, megosztas, kétfaktoros azonositds. Online tarolds, megosztas
alapfogalmai. Személyhez kothetd informaciok és azok védelme

Publikalas a vilaghalon

Dinamikus honlap, statikus honlap, kddszerkeszté alkalmazas, HTML alapstrukttra,
cimsorok, megjegyzés a kodban, bekezdés, sortdrés, egyszerli szovegformazasok,
listak. Weblapkészités HTML nyelven weblapszerkesztével. Webdokumentum
szerkezetének és alapelemeinek ismerete



VI.

Képek beillesztése, abrak/illusztraciok felirattal, hivatkozasok, video beillesztése.
Weblapkészités HTML  nyelven  weblapszerkesztével.  Webdokumentum
szerkezetének ¢és alapelemeinek ismerete. Kozlésre szant szoveges és képi
informaciéval kapcsolatos elvarasok, kivalasztasi szempontok, fajlformatumok

Tablazatok haszndlata, stiluslap csatolasa, stiluslap modositasa, statikus honlap
publikalasa. Weblapkészités HTML nyelven weblapszerkesztével. Webdokumentum
szerkezetének €s alapelemeinek ismerete. Webdokumentum tartalmanak és stilusanak
szerkesztési lehet6ségei, szétvalasztasuk jelentésége. Stiluslap csatolasa weblaphoz,
¢s a benne 1év0 stilusok hasznalata a dokumentum formazasahoz

Online kommunikacio

Az online kommunikécios eszk6zok csoportositasa, kommunikacid jellemzdi, web
2.0, chat, online k6z0sség

A vilaghald, tematikus és kulcsszavas informacidkeresés, hitelesség, adatvédelmi
beallitas

Elektronikus levelezés. LevelezOérendszer, elektronikus postafiok, biztonsagi
kockézatok, spam, spamsziiré. Levelezés miiveleteinek rendszerezése, attekintése,
postafiok  beallitasai,  levelekkel  kapcsolatos  beallitasok,  névjegyek,

levelezOrendszerek egyéb szolgaltatdsainak megismerése, kiprobalasa a gyakorlatban.
Biztonsagi kérdések megbeszélése

Adatbazis-kezelés

Alapfogalmak: Adatbazis, adattabla, sor, rekord, oszlop, mez6 és adattipusok: szoveg,
szam, datum, 1do6, logikai.

Strukturalt adattarolas.
Sziirés. Szlirési feltételek megadasa.

Logikai miiveletek. Logikai ES, VAGY és tagadas miiveletek

adatok lekérdezése. Hozzaférési jogosultsag szerint adatlekérés, -modositas, -torlés.

Adatbazis-kezelési fogalmak: Lekérdezés, jelentés €s nyomtatas.

Mobiltechnolégiai ismeretek

Mobil informatikai eszkdzok. Mobiltechnologia, mobileszkdz fogalma, mobil
operacids rendszerek. A mobiltechnologia korébe tartozd eszkozok ismerete,
Osszehasonlitdsa a hagyomanyos eszkozokkel

Okostelefonok biztonsadgos hasznélata. Alkalmazas, applikécio, alkalmazas telepitése,
alkalmazas eltdvolitasa, kezel6feliilet. Mobiltanulas, oktatoprogramok



