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I. Informatikai alapismeretek  

Alapfogalmak: Informatika, digitális kultúra, számítógép, hardver, szoftver, adat, 

információ, kódolás, mértékegységek 

Számrendszerek (2, 10, 16) 

Számrendszerek közötti átváltás (10-2, 2-10, 10-16, 16-10, 2-16, 16-2; minden esetben 

ellenőrzéssel együtt) 

Logikai műveletek: NEM, ÉS, VAGY, Kizáró VAGY igazságtáblák, egyszerűbb 

levezetések 

II. Operációs rendszerek  

Operációs rendszerek fogalma, feladat, csoportosítása. Grafikus felhasználói felület, 

párbeszédablakok, alapbeállítások 

Könyvtár- és állománykezelés. Létrehozás, másolás, áthelyezés, átnevezés, törlés, 

keresés. Windows fájlkezelővel 

Tömörítési módszerek, tömörítés gyakorlata. Tömörítés, kicsomagolás, archiválás, az 

op. rendszer ZIP tömörítőjével 

Belső hálózat, felhő tárhely szolgáltatás (pl. Google Drive) 

III. Szövegszerkesztés  

A dokumentumok fajtái, részei és jellemzői. 

A szövegszerkesztő program indítása, megjelenése, a munkakörnyezet beállítása. 

Dokumentum létrehozása, mentése, mentése másként 

Az oldal tulajdonságainak fogalma, beállítási lehetőségek, ezek jelentősége a 

dokumentum megjelenésére vonatkozóan. 

Szövegek kijelölése, másolása, mozgatása, törlése. 

Szövegjavítás a keresés és csere műveletével, speciális karakterek keresése és cseréje. 

A karakterek jellemzői, ezek megváltoztatásának lehetőségei. 

A bekezdések jellemzői, ezek megváltoztatásának lehetőségei, szegélyezés. 

A fejléc és lábléc definíciója, megváltoztatásuk folyamata. 

Lábjegyzet 

Szimbólumok, alakzatok beszúrása.  

Képek beszúrása, formázása. 

Egyenletszerkesztés 

Diagramok 



Táblázatok létrehozása, cellaformázási, szegélyformázási lehetőségek; automatikus 

formázások. 

Táblázat szövegből 

Felhasználói tabulátorok fajtái, létrehozása, alkalmazási feltételei. 

A felsorolás és számozás 

Többszintű felsorolás fogalma, alkalmazásának és beállításainak folyamata. 


