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I. Prezentaciokészités

A prezentacio fogalma, alapelemei.
A program elinditasa, felépitése, nézetei, jelentdségiik.

Diaelrendezések, diak formazasa. A kiilonbozo beépitett elrendezések ismerete, a
megfelel6 kivalasztasa. A dia tulajdonsagainak megvaltoztatasa.

Az objektumok tulajdonsagai. A kiilonb6z6 objektum-tipusok felismerése,
tulajdonsagaik modositasa.

Szovegformazasok. A szovegszerkesztésbol mar ismert formazasok végrehajtasa,
kiilonbségek felismerése

Fejléc és labléc. A fejléc és 1abléc fogalma, a szovegszerkesztéhoz képest fellépd
eltérések tanulmanyozasa, alkalmazésuk elsajatitasa.

Képek, mozgoképek és hangok. Képek, mozgoképek és hangok beillesztése és
formazasa. A felhasznalhato forrasfajlok tipusainak ismerete.

Miveletek diakkal, attiinések. Egyéni animacio hozzaadasa. Az attiinések és egyéni
animaciok kiilonbsége, gyakorlati megvalositasuk.

A mintadia fogalma, szerepe.
Grafikonok, tablazatok, szervezeti abrak.
Akciogombok. Az akcibgombok szerepe, Iétrehozasuk, jellemzoik megvaltoztatasa.

Sablonok felhasznalasa. Diasablonok alkalmazasa.

Il. Tablazatkezelés

Munkafiizet felépitése. Cella, oszlop, sor, cellatartomany, munkalap, munkafiizet

Sorozatok, rendezés, sziirés, oldalbeallitas. Listak, rendezés, autosziird, iranyitott
szur6, oldalbeallitasok

Cellaformazasok. Szoveg, szdm- és logikai tipus. Karakterforméazasok, igazitasok,
szegélyezés, kitoltés

Szamformatumok, datum- és idéformatum, szédzalékformatum, pénznemformatum,
egyéni szamformatum

Feltételes formazasok

Cellahivatkozasok. Relativ, vegyes és abszolut cellahivatkozas, logikai miiveletek
pl. szorzotabla, matematikai miiveletek €s logikai miiveletek elvégzése

Szazalékszamitas
Alapvetd fiiggvények hasznalata. SZUM, MIN, MAX, ATLAG

Diagramkészités. Diagram létrehozésa, diagramtipusok, diagram-0sszetevok



HA fiiggvény

Darab fiiggvények. DARAB, DARAB2, DARABTELI, DARABURES,
DARABHATOBB

Kerekités. KEREKITES, KEREK.LE, KEREK.FEL

I11. Grafikus programok

Szinkezelés  elmélete.  Rasztergrafikus és  vektorgrafikus  formatum.
Képmegjelenités a szamitdgépen. Kiterjesztések.

GIMP feliilete, alapbeallitasai

Kép létrehozasa. Kép betoltése, mentése, uj kép Ilétrehozdsa, mentése mas
formatumban, atlatsz6 hattér (png, gif)

Rajzolo eszkozok, szinmegadasi lehetdségek, munkat segitd eszkozok
Kijelolés és kivagas,
A kép moddositasa. Kiilonbozo kijeldldeszkdzok hasznélata

Szinkezelés, egyéb jellemzOk megvaltoztatisa. Festés, rajzolds, kontarok
modositasa, fényerdsség modositasa

Rétegek. Miiveletvégzés rétegekkel

Animalt gif készités

A kép, réteg és kijelolés transzformalasa

Masolatok készitése. Képrészlet méasolasa, alakitasa

Szurdk



