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l. félév
Informatikai alapismeretek

Alapfogalmak: Informatika, digitalis kultira, szamitogép, hardver, szoftver, adat,
informacio, kodolés, mértékegységek

Szamrendszerek (2, 10, 16)

Szamrendszerek kozotti atvaltas (10-2, 2-10, 10-16, 16-10, 2-16, 16-2; minden esetben
ellendrzéssel egyiitt)

Logikai miiveletek: NEM, ES, VAGY, Kizaro6 VAGY igazsagtabldk, egyszeriibb

levezetések

Operacios rendszerek

Operacios rendszerek fogalma, feladat, csoportositasa. Grafikus felhasznaloi feliilet,
parbeszédablakok, alapbeallitasok

Konyvtar- és allomanykezelés. Létrehozas, masolas, athelyezés, atnevezés, torlés,
keresés. Windows fajlkezel6vel

Tomoritési modszerek, tomorités gyakorlata. Tomorités, kicsomagolds, archivalas, az
op. rendszer ZIP tomoritdjével

Bels6 halozat, felh6 tarhely szolgéltatas (pl. Google Drive)

Szovegszerkesztés

A dokumentumok fajtai, részei és jellemzai.
A szovegszerkesztéprogram inditasa, megjelenése, a munkakornyezet beallitasa.
Dokumentum létrehozasa, mentése, mentése masként

Az oldal tulajdonsagainak fogalma, beallitasi lehetéségek, ezek jelentésége a
dokumentum megjelenésére vonatkozoan.

Szovegek kijelolése, masolasa, mozgatasa, torlése.

Szovegjavitas a keresés €s csere miiveletével, specialis karakterek keresése €s cseréje.
A karakterek jellemzéi, ezek megvaltoztatasanak lehetéségei.

A bekezdések jellemzéi, ezek megvaltoztatasanak lehetségei, szegélyezés.

Afejléc és labléc definicioja, megvaltoztatasuk folyamata.

Labjegyzet

Szimbolumok, alakzatok beszurasa.

Képek beszurasa, formazasa.



Egyenletszerkesztés
Diagramok

Tablazatok létrehozasa, cellaformazasi, szegélyformazasi lehetéségek; automatikus
formazasok.

Tablazat szovegbdl
Felhasznaloi tabulatorok fajtai, 1étrehozasa, alkalmazasi feltételei.
A felsorolas és szamozas

Tobbszintiifelsorolas fogalma, alkalmazasanak és beallitasainak folyamata.

1. félév
Prezentaciokészités

A prezentacio6 fogalma, alapelemei.
A program elinditasa, felépitése, nézetei, jelentéségiik.

Diaelrendezések, diak formazasa. A kiilonbozo beépitett elrendezések ismerete, a
megfeleld kivalasztasa. A dia tulajdonsdgainak megvaltoztatasa.

Az objektumok tulajdonsagai. A kiilonboz6 objektum-tipusok felismerése,
tulajdonsagaik modositasa.

Szovegformazasok. A szovegszerkesztésbdl mar ismert formazasok végrehajtasa,
kiilonbseégek felismerése

Fejléc és labléc. A fejléc és labléc fogalma, a szovegszerkesztéhoz képest fellépd
eltérések tanulmanyozasa, alkalmazasuk elsajatitasa.

Képek, mozgoképek és hangok. Képek, mozgoképek és hangok beillesztése és
formazasa. A felhasznalhato forrasfajlok tipusainak ismerete.

Miiveletek diakkal, attiinések. Egyéni animacid hozzdadasa. Az attiinések és egyéni
animaciok kiilonbsége, gyakorlati megvalositasuk.

A mintadia fogalma, szerepe.
Grafikonok, tablazatok, szervezeti abrak.
Akciogombok. Az akciogombok szerepe, Iétrehozasuk, jellemzéik megvaltoztatasa.

Sablonok felhasznaldsa. Diasablonok alkalmazésa.
Tablazatkezelés

Munkafiizet felépitése. Cella, oszlop, sor, cellatartomany, munkalap, munkafiizet

Sorozatok, rendezés, sziirés, oldalbeallitas. Listdk, rendezés, autosziird, iranyitott
szur6, oldalbeallitasok



VI.

Cellaformézasok. Szoveg, szam- ¢és logikai tipus. Karakterformazasok, igazitasok,
szegélyezés, kitoltés

Szamformatumok, datum- és idéformatum, szézalékformatum, pénznemformatum,
egyéni szamformatum

Feltételes formazasok

Cellahivatkozasok. Relativ, vegyes €s abszolut cellahivatkozas, logikai miiveletek pl.
szorzoOtabla, matematikai miiveletek és logikai miiveletek elvégzése

Szazalékszamitas

Alapvet6 fiiggvények hasznalata. SZUM, MIN, MAX, ATLAG
Diagramkészités. Diagram létrehozasa, diagramtipusok, diagram-6sszetevok
HA fliggvény

Darab  fiiggvények. DARAB, DARAB2, DARABTELI, DARABURES,
DARABHATOBB

Kerekités. KEREKITES, KEREK.LE, KEREK.FEL

Grafikus programok

Szinkezelés elmélete. Rasztergrafikus és vektorgrafikus formatum. Képmegjelenités
a szamitogépen. Kiterjesztések.

GIMP feliilete, alapbeallitasai

Kép létrehozasa. Keép betoltése, mentése, ) kép Iétrehozasa, mentése mas
forméatumban, atlatszo hattér (png, gif)

Rajzol6 eszkozok, szinmegadasi lehetdségek, munkat segitd eszk6zok
Kijelolés és kivagas,
A kép modositasa. Kiilonbozd kijeloléeszk6zok hasznalata

Szinkezelés, egyéb jellemzOk megvaltoztatasa. Festés, rajzolas, konturok modositésa,
fényerdsség modositasa

Rétegek. Miiveletvégzés rétegekkel

Animalt gif készités

A keép, réteg és kijeldlés transzformalasa

Masolatok készitése. Képrészlet masolasa, alakitasa

Szurok



