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I. félév 

I. Informatikai alapismeretek  

Alapfogalmak: Informatika, digitális kultúra, számítógép, hardver, szoftver, adat, 

információ, kódolás, mértékegységek 

Számrendszerek (2, 10, 16) 

Számrendszerek közötti átváltás (10-2, 2-10, 10-16, 16-10, 2-16, 16-2; minden esetben 

ellenőrzéssel együtt) 

Logikai műveletek: NEM, ÉS, VAGY, Kizáró VAGY igazságtáblák, egyszerűbb 

levezetések 

II. Operációs rendszerek  

Operációs rendszerek fogalma, feladat, csoportosítása. Grafikus felhasználói felület, 

párbeszédablakok, alapbeállítások 

Könyvtár- és állománykezelés. Létrehozás, másolás, áthelyezés, átnevezés, törlés, 

keresés. Windows fájlkezelővel 

Tömörítési módszerek, tömörítés gyakorlata. Tömörítés, kicsomagolás, archiválás, az 

op. rendszer ZIP tömörítőjével 

Belső hálózat, felhő tárhely szolgáltatás (pl. Google Drive) 

III. Szövegszerkesztés  

A dokumentumok fajtái, részei és jellemzői. 

A szövegszerkesztő program indítása, megjelenése, a munkakörnyezet beállítása. 

Dokumentum létrehozása, mentése, mentése másként 

Az oldal tulajdonságainak fogalma, beállítási lehetőségek, ezek jelentősége a 

dokumentum megjelenésére vonatkozóan. 

Szövegek kijelölése, másolása, mozgatása, törlése. 

Szövegjavítás a keresés és csere műveletével, speciális karakterek keresése és cseréje. 

A karakterek jellemzői, ezek megváltoztatásának lehetőségei. 

A bekezdések jellemzői, ezek megváltoztatásának lehetőségei, szegélyezés. 

A fejléc és lábléc definíciója, megváltoztatásuk folyamata. 

Lábjegyzet 

Szimbólumok, alakzatok beszúrása.  

Képek beszúrása, formázása. 



Egyenletszerkesztés 

Diagramok 

Táblázatok létrehozása, cellaformázási, szegélyformázási lehetőségek; automatikus 

formázások. 

Táblázat szövegből 

Felhasználói tabulátorok fajtái, létrehozása, alkalmazási feltételei. 

A felsorolás és számozás 

Többszintű felsorolás fogalma, alkalmazásának és beállításainak folyamata. 

II. félév 

IV. Prezentációkészítés  

A prezentáció fogalma, alapelemei.  

A program elindítása, felépítése, nézetei, jelentőségük. 

Diaelrendezések, diák formázása. A különböző beépített elrendezések ismerete, a 

megfelelő kiválasztása. A dia tulajdonságainak megváltoztatása. 

Az objektumok tulajdonságai. A különböző objektum-típusok felismerése, 

tulajdonságaik módosítása. 

Szövegformázások. A szövegszerkesztésből már ismert formázások végrehajtása, 

különbségek felismerése 

Fejléc és lábléc. A fejléc és lábléc fogalma, a szövegszerkesztőhöz képest fellépő 

eltérések tanulmányozása, alkalmazásuk elsajátítása. 

Képek, mozgóképek és hangok. Képek, mozgóképek és hangok beillesztése és 

formázása. A felhasználható forrásfájlok típusainak ismerete. 

Műveletek diákkal, áttűnések. Egyéni animáció hozzáadása. Az áttűnések és egyéni 

animációk különbsége, gyakorlati megvalósításuk. 

A mintadia fogalma, szerepe. 

Grafikonok, táblázatok, szervezeti ábrák. 

Akciógombok. Az akciógombok szerepe, létrehozásuk, jellemzőik megváltoztatása. 

Sablonok felhasználása. Diasablonok alkalmazása. 

V. Táblázatkezelés  

Munkafüzet felépítése. Cella, oszlop, sor, cellatartomány, munkalap, munkafüzet 

Sorozatok, rendezés, szűrés, oldalbeállítás. Listák, rendezés, autoszűrő, irányított 

szűrő, oldalbeállítások 



Cellaformázások. Szöveg, szám- és logikai típus. Karakterformázások, igazítások, 

szegélyezés, kitöltés 

Számformátumok, dátum- és időformátum, százalékformátum, pénznemformátum, 

egyéni számformátum 

Feltételes formázások 

Cellahivatkozások. Relatív, vegyes és abszolút cellahivatkozás, logikai műveletek pl. 

szorzótábla, matematikai műveletek és logikai műveletek elvégzése 

Százalékszámítás 

Alapvető függvények használata. SZUM, MIN, MAX, ÁTLAG 

Diagramkészítés. Diagram létrehozása, diagramtípusok, diagram-összetevők 

HA függvény 

Darab függvények. DARAB, DARAB2, DARABTELI, DARABÜRES, 

DARABHATÖBB 

Kerekítés. KEREKÍTÉS, KEREK.LE, KEREK.FEL 

VI. Grafikus programok  

Színkezelés elmélete. Rasztergrafikus és vektorgrafikus formátum. Képmegjelenítés 

a számítógépen. Kiterjesztések. 

GIMP felülete, alapbeállításai 

Kép létrehozása. Kép betöltése, mentése, új kép létrehozása, mentése más 

formátumban, átlátszó háttér (png, gif) 

Rajzoló eszközök, színmegadási lehetőségek, munkát segítő eszközök 

Kijelölés és kivágás, 

A kép módosítása. Különböző kijelölőeszközök használata 

Színkezelés, egyéb jellemzők megváltoztatása. Festés, rajzolás, kontúrok módosítása, 

fényerősség módosítása 

Rétegek. Műveletvégzés rétegekkel 

Animált gif készítés 

A kép, réteg és kijelölés transzformálása 

Másolatok készítése. Képrészlet másolása, alakítása 

Szűrők 


