Frissitve: 2025.09.07.

Office365 licenc igénylés

I. Tisztaszoftver Portal regisztracio

1. Bongészoben latogassunk el a https:/tisztaszoftver.hu/oldalra és a fels6é meniisorban
kattintsunk az Igénylés meniipontra

O [ Tisztaszoftver Program all Af = o X
(= () () https://tisztaszoftver.hu A Y m = B 3. o
Tisztaszoftver Program Nyitéoldal  Altalanos Informaciék Hirek  Tajékoztaték  GYIK / Hasznos Informaciok a
Q,
&
"% . 8 "%
Udvozéljuk a KIFU &
. s =)
Tisztaszoftver honlapjan! o
A Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség a Tisztaszoftver (]
Program keretében a kozoktatasi intézmények, a szakképzo @
intézmények, valamint a hozzéjuk tartozé diakok és alkalmazottak
szamara biztositja Microsoft termékek (Office termékek, Windows w
frissités, illetve Windows Server) jogtiszta hasznalatat.
A jogosult intézmények és felhasznal6i az Igénylés meniiponton o
keresztiil igényelhetik a Microsoft licenceket.
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2. Személyes hasznalatra szeretnénk licencet igényelni.
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3. Kréta azonositoval szeretnék regisztralni (Rendelkezem Kréta azonositoval)
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Tisztaszoftver Program Nyitéoldal Altalanos Informéciék Igénylés Hirek  Tajékoztaték  GYIK/Hasznos Informaciék

Személyes tisztaszofter igénylés

Személyes felhaszndlasu licenc igényléséhez kérjiik, olvassa el az igénylés folyamatanak részletes leirdsat a tajékoztaték mentipont alatt, majd
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4. Atiranyit minket a Pro-M oldalra (régebben KIFU, de minden masban megegyeznek
a képernyoképek, ezért nem minden képernyoképet cserélek le), ahol elszor el kell
fogadnunk, hogy a Pro-M Zrt. rendszerét akarjuk hasznalni.

& Pro-M

Udvozoljuk a Szolgaltatas-kezelesi oldalon

Figyelem!

On a Pro-M Zrt. nyilvanos rendszerét kivanja hasznalni.

A 7/2024 MK rendelet alapjan rendszer hasznalatit megfigyelhetik, rogzithetik,
naplozhatjak.

A rendszer jogosulatlan hasznalata tilos, és biintet6 vagy polgarjogi felelGsséggel jar.

Megértettem
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5. Majd a Bejelentkezés/Regisztracio linket kell valasztanunk.

- C O 8 senviceskifuhu/login i @ @ 8 = ]

@ Pro-M Szolgaltatas-kezelesifoldal

Udvézoljiik a Szolgaltatas-kezelési oldalon!

Afeliileten lehetésége van a kdznevelési és szakképzési intézmény didkjai és alkalmazottai szamara biztositott szolgaltatdsok kezelésére.

Az oldal hasznalatahoz regisztracio sziikséges, amelyrél bévebb informéaciét a Tisztaszoftver oldalon taldlnak

6. Bejelentkezés Krétaval/Login through Kréta
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7. Meg kell adni a tanuléi/tanari eKréta felhasznalonevet, a hozza tartozo jelszot és az
intézményt: Noszlopy Gaspar Gimnazium és Kollégium, majd Bejelentkezés.
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8. A szolgaltatashoz regisztralnunk kell egy fidkot a Tisztaszoftver Portalon, melyhez
elészor meg kell adnunk egy altalunk hasznilatban 1évé e-mail cimet (ide jon par
megerdsitd e-mail), illetve a neviinket (utobbi lehet, hogy ki lesz tdltve, majd
Regisztracio. (14 éven aluli didkok esetében sziildi e-mail cimet kell megadni.)
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A Tisztaszoftver Programban nyujtott szoftverek igénybevétele a KIFU Szolgaltatas kezelési oldalan térténd
regisztraciéhoz kétott.

"=

Felhivjuk figyelmét, hogy a regisztraciot 14 éven aluli tanuldk esetében kizarélag sziil6/torvényes
képviseld végezheti el.
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Kérjiik adjon meg egy valds e-mail cimet, melyre a regisztraciot megerésité linket fogjuk kiildeni, illetve

=

kapc tdshoz fogunk h

Az 6n neve Kréta azonositd

Intézmény domainje Jogviszony tipusa
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9. Kapunk egy téjékoztatast, hogy a fiok regisztracido folyamatban van, 1épjiink be a
postafiokunkba ¢és a megerdsitd e-mailben szerepld linkre kattintva meg kell
erdsiteniink a regisztracids szandékunkat.
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cimmel a regisztracié mar folyamatban van! w
Kérjiik, ellendrizze a postafiékjat! Amennyiben +

a megerdsité e-mailt nem talélja a levelei

kozott, kattintson az Ujrakiildés gombra!

Ujrakiildés
Rossz e-mail cimet adtam meg!
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Amennyiben nem talaljuk a levelet, el0szor nézziikk meg a Spam mappaban, illetve varjunk par
percet, vagy kattinthatunk az Ujrakiildés gombra. Azonban, ha elgépeltik volna az e-mail
cimiinket, itt még modosithatjuk a ,,R0SSz e-mail cimet adtam meg!” link segitségével.
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10. Egy masik bongészoéablakban/fiilon 1épjlink be a levelezésiinkbe. Az altalunk megadott
e-mail cimhez tartoz6 postafiokunkban talalunk egy levelet a KIFU Ugyfélszolgalattél
(ugyfelszolgalat@kifu.hu) vagy a Pro-M Ugyfélszolgalattél, , Tisztaszoftver Portal
regisztracié megerosités” targgyal. A levélben 1évé ,,Regisztracio folytatasa” linkre
kattintva megerdsitjiik a szandékunkat.

Tisztaszoftver Portal regisztracio megerodsitese |(Extemal) inbox x

I KIFU Ugyfélszolgalat <ugyfelszolgalat@kifu hus 8:49PM (2 minutes ago)
o me ¥

OV — |
Kaszdnjik, hogy elinditotta regisziraciojat a Tisztaszoftver Portalon!

Kérjuk, a regisztracioja véglegesitéséhez kattintson az alabbi linkre és adja meg a sziikséges adatokat:

I Regisziracié folytatdsa I

Udvozlettel:
KIFU Ugyfélszolgalat

Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség
cim: 1134 Budapest, Vidci it 35.
tel: +36 1 450 3070 e-mail: ugyfelszolgalat@kifu.gov.hu; hibabejelento@kifu.gov.hu;

SKIFO

11. Ezutan folytathatjuk a Tisztaszoftver Portdl regisztracionkat. Adjunk meg a felsd
mezbében egy felhasznalonevet, majd a két egymas melletti mezdben a vezeték- és
keresztneviinket, majd egy altalunk valasztott jelszot kétszer. A jelszonak tartalmaznia
kell kis- és nagybetiit, szamot és egy specialis karaktert, és legalabb 8 karakter
hosszunak kell lennie. Ezeket a fiok adatokat irjuk fel! Nagyjabol évente be kell 1épni
¢és meg kell ujitani a licencet. Pipa és pipa, majd Regisztracio.
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I1. Office licenc igénylés

12. A sikeres regisztracio utan beenged az 01j fiokunkba, ahol a tanulok Office licencet, a
tanarok Office és Windows licencet tudnak igényelni. Az Office 5 gépen hasznalhato
legélisan, a Windows 1 gépen.

Kattintsunk a Tisztaszoftver — Office licence igénylése gombra.

B | [ Tisstaszoftver Program X | ID Tistaszoftver Portil X | M Tisztaszoftver Portdl regisztrécié. X | [ KIFU Seolgltatés kezelési oldal x| + = a x
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L
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13. T4jékoztatast kapunk, hogy még nem rendelkeziink licensszel. Ez igy van, ezért jottiink
ide. Igénylés.
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Afolyamatot az "Igénylés" gomb megnyomasaval kezdheti el.
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14. T4jékoztatast kapunk, hogy a Microsoft tudomast fog szerezni az igénylésiinkrol, de
mas adatot nem adnak at. Hat rendben, ez elkeriilhetetlen. Aktivalas.

0 | [ Tisstaszoftver Program x | D Tisstaszoftver Portsl X | M Tisstaszoftver Portél regisztracic. x| ) KIFU Seolgaltatss kezelésioldal x| - o
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Tisztaszoftver - Microsoft licence igénylése

Afelh 416 aktivalésaval az igényét k a Microsoft felé.
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A Microsoft részére személyes adatot nem, csak kizardlag a kédolt egyedi azonositot adjuk ét.
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15. Ezutan legyiink kis tlirelemmel, kicsit szorakoztatni fog minket egy parbeszédablak, de
hamarosan megtudjuk, hogy igénylésiink sikeres, és 1€pjiink be ismét a levelezésiinkbe.
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Tisztaszoftver - Microsoft licence igénylése
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Igénylése folyamatban!

A cidkat a megadott imére tovabbit Kérjik,

=

Azigénylési folyamat és az aktivacié akar 48 brat is igénybe vehet, ezidd alatt ezt az ablakot bezarhatja.
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Tisztaszoftver - Microsoft licence igénylése
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16. Lépjiink be a levelezésiinkbe, ahol a KIFU Ugyfélszolgalattol tjabb levelet latunk,
»Sikeres Microsoft licenc igénylés!” targgyal. A levélben taldlunk egy roppant
hosszi, @m365.edu.hu végzédésii e-mail cimet. Masoljuk le, mert sziikségiink lesz
ra az Office-ban.

Sikeres Microsoft licenc igényles!§(Basmal: inbax < a8

|

Y KIFD Ugyfélszolgalat <ugyfelszoigaiatmkifihus aSTPM{O minutes ago) &
@ -
¥ Hungarian = > English = Translate message Turn off for: Hungarian

A& Microsoft licenc igénylése folyamatban van

Alicenc ki isdnak megtonsnténdl 3 Portal Ti: Program i jdban t8jékozddnat. iben a Program meniben az Ugrds az Office oldaldra™ gomb elérhetive valik, az
On &ltsl igényelt szoftver kiosztdsra keriilt. A szoftverek kioszidsa akdr 48 Grat is igénybe vehet. Kérjilk, amennyiben 48 dra elieltével sem |atszik az On szamdra az Ugras az Office oldaléra™ gomb, jelezze az

ugyfelszolgalat@kifu.hu e-mail cimen.

gaira navigdijuk &. Az office.com oldalra térténd bej z iiksé 4 i

041 365 edu hu

Az oldalra tBrténd bejelentkezéskor a services kifu hu oldalon megadott felhasznaldnevét és jelszavat is kérheti a rendszer

2 szolgaitatis igénybevétaléhez sz slibbi oldalon a3 informacidkat hiips-iit
Udvazlette:

KIFU Ogyfélszolgalat

cim: 1134 Budapest, Vaci it 35.
tel: +36 1 450 3070 e-mail: ugyfelszolgalat@kifu gov.hu; hibabejelento@kifu. gov.hu;

SKIF0) —T
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1. Még nincs Office365 irodai programcsomag telepitve a gépiinkre
(Ha van, ugorjunk a IV. pontra.)

Az informatika tanarod feltett a Google Classroom kurzusaba egy OfficeSetup.exe allomanyt,
mely segitségével fel tudod telepiteni a gépedre az Office365-6t. Ennek eléfeltétele, hogy mas
Office ne legyen gépen.

A sikeres telepités utan johet a kovetkezd, 18. 1épés.
IV. Mar van eldtelepitett Office365 irodai programcsomag a gépen

18. Inditsunk egy Office alkalmazast, példaul a Word-6t. Elsé hasznalatkor rovid
varakozas utan feldob egy ablakot: Bejelentkezés vagy fiok 1étrehozasa

J6 estét!

~ UJ
|_|—|_| B® Microsoft [ON®]
Kezdélap

Az Office hasznalatbavételéhez

M i jelentkezzen be I!' * .
0

~ Haszndlja munkahelyi, iskolai vagy privat Microsoft-fiskadatait Tovabbi sablonok —>

+ Létrehozas és egylttmGkadés a Worddel, az Excellel, a

P Ke PowerPointtal &s az Qutlookkal ﬂ G ‘
— A OneDrive-felhtarhelyen keresztiil elmenthet 65 megoszthat

Legutobbial dokumentumok az eszk&zék koz6tt

Megnyitas

Van termékkulcsom Tovabbi dokumentumok —

Fiok Bejelentkezés kihagyasa most

Visszajelzés

Bedllitdsok

y 0°C - =-- 20158
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19. Az Office aktivalasa ablakba be kell illeszteni a nagyon hosszl e-mail cimet, amit az

el6bb lemasoltunk.

J6 estét!
X
i > Uj
L
Kezdélap = Microsoft %
Bt
me . Ty
i Az Office aktivélasa
D Ures dokumentum Udvézl i_041c@m365 eduhu i épes naptar ol az elsé tartalo...
(0]
Nincs még fidkja? Fiok létrehozdsa Tovabbi sablonok —
£ Keresés
=
‘ Legutébbiak  Rogzitettek Velem my
Megnyitas —
Wostanaban nem voltak megnyitott dokumentumok
Tovabbi dokumentumok —>
Fiok
©2023 Microsoft  Adatvédelmi nyilatkozat
20:59
) 2023, 12. 6.

Visszajelzés
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Beallitasok
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] Q Keresés

20. Majd nem jelszot kér, hanem Ujra az eKréta adatokat (felhasznalonév, jelszo,

4 \djarasi riads
e
#%. Ervényben van

intézmény).

Jo estét!

Oktatéanyag az els5 tartalo...

. v G
Lt
Kezddlap
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J6 estét!
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Kezdélap

KRETA

Bejelentkezés

D Uires dokumentum

Uj

Oktatéanyag az elsd tartalo...
 m—

Tovabbi sablonok —

S Keresés

Megnyitas

Legutobbiak  Rogzitett Noszlopy Gaspar Gimnazium és Kollégium (klik037206001 - 037206)

Maostanaban nem voltak megnyitd BEJELENTKEZES
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Elofordulhat, hogy az iskola kivalasztasahoz nem jelenik meg legérdiild lista, ekkor az a
megoldas, hogy az iskola neve helyett az azonositojat kell beirni: klik037206001

21. Fogadjuk el a licencszerzddést.

LI'I_I B Microsoft

A licencszerzodés elfogadasa

Kezddlap

Ezek az appok szerepelnek a Nagyvallalati Microsoft 365-alkalmazasok termékben:
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Tovébbi sablonok —
— Atermékhez automatikus Office-frissitések is jarnak.
Tovabbi informacié

Megnyitas q Szerz6dés megtekintése

Az Elfogadom gombot vélasztva effogadja a Microsoft Office licencszerzodését.
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22. Ezutan jon még par ablak:

J6 estét!

o B Microsoft
Kezdélap
Az adatvédelem fontos a szamunkra

Koszonjik, hogy az Office-t hasznalja! Szervezete biztositotta Onnek a lehetdséget, hogy a vélaszthato kapcsolt funkciokat
. On dontheti el, hogy hasznélja-e ezeket a funkciokat. A kapcsolt funkcidk biztositasahoz az Office a szikséges fanyag az els tartalo...
szolgéltatasadatokat gyujti.
Tovabbi informacid
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Tovébbi sablonok —

Ezeket a nem kotelezé felhdtdmogatott szolgéltatdsokat a Microsoft szolgaltatasi szerzédése alapjan veheti igénybe.
U A Microsoft szolgéltatasi szerzédése

A valaszthat6 kapcsolt funkciok beallitasahoz Iépjen ide:
[ ETER 9 Fajl » Fidk » Fitk adatvédelmi bedllitésai
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Besllitdsok Asztal megjelenitése
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Udvozi a Microsoft Office! ? |
Alapértelmezett fajltipusok n Office
D Ures dokumentum Afz) Microsoft Office szamos klonbozé fajliformatumot tamogat. Valassza ki, hogy mely & szeretné épes naptar Oktatd az elsé tartalo...
alapértelmezés szerint hasznalni a(z) Microsoft Word, afz) Microsoft Excel és afz) Microsoft PowerPoint
Tovabbi sablonok —>
Akkor valassza ezt a ént olyan f3jiforma szeretne hasznalni, amely
©° : alz) Microsoft Office asszes szclgaltatasanamngatja
Kereseés Tovabbi informacié
E, () OpenDocument- Iormammok
- — Akkor valassza ezt a ha alapé ésként az ODF f3jiforma szeretné hasznaini.
Legutébbiak  Rogzitettek Ezeket ligy tervezték, hogy ta 3k az ODF forma 6, harmadik fél altal készitett
Megnyités —— hatékonysagnovels alkalmazasokat. Az ODF a(z) Microsoft Office sok szolgaltatasat tamogatja, de
Mostansban nem voltak megnyitoft { mentéskor tartaimak, vagy a lehetaség.
Tovabbi informacié arrél, hogy milyen szint( nylit az ODF a Microsoft Office
Tovabbi dokumentumok —>
£z beallitas kés6bb az egyes ; a Beallitasok pa
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23. Végiil hasznalatba vehetjiik az Office termékeket, és a programablak jobb fels6
sarkaban latjuk, hogy sikeresen bejelentkeztiink. Ha itt sarga felkialtojelet latunk, vagy
egy 1d6 utan (kb. évente) nem tudjuk a funkcidkat hasznélni, a lincencigényiinket meg
kell tjitani a Tisztaszoftver Portalon.
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24. Hogyan is jutunk vissza a Tisztaszoftver Portalra késébb?

Vagy végigmegyiink a 1épéseken a tisztaszoftver.hu oldalr6l kiindulva, vagy bongészdben
meglatogatjuk a https://services.kifu.hu/tisztaszoftver/o365 oldalt, bejelentkeziink, majd az
Office lincencnél 1j lincenct igényliink.

D | [ Tiztaszofver Program x | [ Tisztaszofiver Portsl % | M Sikeres Microsot licencigén, x | ) KIFD Szolgdltatés kezelésicle x| €h Bejelentkezés | Microsoft 365 X | + = fu X
< O (31 hiips://services.kifu.hu/dashboard/index A m = % z. o
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MEND
i= Féoldal Koszontjul_a KIFU Szolgaltatas kezelési oldalan!
2 Felhaszndldi adatok A Felhasznéldi adatok meniipontban megtekintheti és médosithatja a KIFU altal nyilvantartott adatait.
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ATisztaszoftver Program meniipontban van lehetdsége a Tisztaszoftver Program keretében nydjtott szoftverek igénylésére. £
8 Tisztaszoftver Program < :
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Elérhet6 szolgaltatasok
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Office licenc +
On rendelkezik licencel!
Licenc adatok megtekl ntése
(mi]
Copyright © 2017-2023 KIFU &
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