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Informatikai alapismeretek

A szamitastechnika torténete: Informatika torténete, szamitogép-generaciok, Neumann-elvek

Alapfogalmak, szamrendszerek: Adat, informécio, kodolas, szamrendszerek (2, 10, 16),
szamrendszerek kozotti atvaltas

A szamitogép fizikai felépitése: Szamitdgép elvi felépitése. Processzor részei €s jellemzése.
Memoriak. Hattértarak. Input perifériak. Output perifériak. Input- és output perifériak.

Operacios rendszerek
Grafikus feliilet: Grafikus felhasznaloi feliilet, alapbeallitasok

Konyvtar- és allomanykezelés: Létrehozas, mésolés, dthelyezés, atnevezés, torlés, keresés.
Helyi lemezen, hal6zaton (H: meghajto); Sajatgéppel, Total Commanderrel.

Ergondmia.
Szovegszerkesztés
A dokumentumok fajtai, részei és jellemzoi

A szovegszerkesztoprogram inditasa, megjelenése, a munkakornyezet beallitasa:
Dokumentum létrehozasa, mentése, mentése masként

Az oldal tulajdonsagainak fogalma, beallitasi lehetéségek, ezek jelentdsége a dokumentum
megjelenésére vonatkozoan.

A program elinditasa, a képernyérészek megnevezése, megmutatasa.

A szovegbevitel lehetéségei.

Szovegek kijelolése, masolasa, mozgatasa, torlése.

Szovegblokk-miuveletek alkalmazasa a gyakorlatban tobbféle modon.

Szovegjavitas a keresés és csere muveletével, specialis karakterek keresése és cseréje.

A szovegek keresésére, cseréjére vonatkozo igény felmeriilése gyakorlati példakon keresztiil,
ezek megvalositasa.

A karakterek jellemzéi, ezek megvaltoztatasanak lehetéségei.
A bekezdések jellemzai, ezek megvaltoztatasanak lehetéségei.
A fejléc és labléc definicioja, megvaltoztatasuk folyamata.

Labjegyzet



Szimbolumok beszurasa.
Képek beszurasa, formazasa.

A dokumentum illusztralasa képek és abrak segitségével. A képek tulajdonsagainak
megvaltoztatasa.

Egyenletszerkesztés, diagramok

Tablazatok létrehozasa, cellaformazasi, szegélyformazasi lehetéségek; automatikus
formazasok.

Felhasznaloi tabulatorok fajtai, létrehozasa, alkalmazasi feltételei.

A felsorolas és szamozas, tobbszintiifelsorolas fogalma, alkalmazasanak és beallitasainak
folyamata.

11 félév
Tablazatkezelés
Adattipusok, formazasok
Cellahivatkozasok: Abszolut, relativ és vegyes hivatkozasok.
Matematikai alapmiiveletek.
Alapfiiggvények: SZUM, MIN, MAX, ATLAG, HA
Darab fiiggvények: DARAB, DARAB2, DARABTELI, DARABURES, KICSI, NAGY
Diagram készités
Rendezés, sziirés
Matrix fiiggvények: FKERES, VKERES, INDEX, HOL.VAN

Utvonalkeres6k: Utvonalkeresék, térképes keres6k eredményeinek felhasznalasa
tablazatkezel6 programban.

Adatbdzis fliggvények haszndlata: AB.MEZO, AB.SZUM, AB.MAX, AB.MIN, AB.ATLAG
Informacios tarsadalom

A kommunikacié altalanos modellje. Az informacios és kommunikacios technologiak és
rendszerek ismerete. Szamitogépes informacios rendszerek megismerése és alkalmazasa,
kozhasznt informacios forrasok felhasznalasa.

Az Internet torténete, fejlodése, jelentdsége. Halozatok csoportositasa, topologiak,
logikai felépitése. A modern informacios tarsadalom jellemzoi.

Protokollok. Az informatika etikai és jogi kérdései.
Az Internet fontosabb szolgaltatasai.
Konyvtari informatika

Altalanos konyvtarhasznalati ismeretek. Konyvtartipusok.



Iskolai konyvtar. T4jékozddas az iskolai konyvtar tér- és allomanyszerkezetében. Az iskolai
konyvtar eszkoztaranak készségszintli hasznélata

Nyomtatott dokumentumok

Nem nyomtatott dokumentumok: Vizualis, auditiv, audiovizualis és géppel olvashato
dokumentumok.

Informacidkeresés: Keresett téma kifejezése targyszoval. Osszetett keresdkérdés
megfogalmazasa. Keresés az iskolai és elektronikus konyvtari kataldgusokban. Iranyitott
forraskeresés katalogus és bibliografia segitségével.



