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I. félév 

1. Alkalmazói ismeretek - Weblapkészítés  

Javasolt program: Kompozer 

Alapvető formázások 

Ismerkedés a felülettel, nézetek 

Oldalcím, háttérszín, betűszín, linkek színe, háttérkép 

Karakter- és bekezdésformázások 

Félkövér, dőlt, aláhúzott, indexek 

Címsorok, igazítások, felsorolás, sorszámozás 

Táblázatok kialakítása, formázása: Táblázat készítése, sorok, oszlopok, formázás, 

cellaegyesítés 

Felsorolás, számozás készítése 

Kép elhelyezése szövegben 

Képek beszúrása táblázatba 

Kép és szöveg igazítása szegély nélküli táblázat segítségével 

Hiperhivatkozások: Dokumentumon belül (könyvjelző). Dokumentumok között, e-mail címre 

II. félév 

2. Alkalmazói ismeretek – Szövegszerkesztés  

Javasolt program: Microsoft Word (2016, 2019, O365) 

Karakterformázás, bekezdésformázás, oldalbeállítás, objektumok, táblázatok, tabulátorok, 

felsorolás és számozás pl. Önéletrajz, Szórólap, plakát 

Stílusok használata, tartalomjegyzék készítése 

Körlevélkészítés 

Nagyobb terjedelmű dokumentumok: Szakaszok 

Élőfej, élőláb, oldalbeállítás, stílusok, tartalomjegyzék 


