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l. félév

1. Alkalmazdi ismeretek - Weblapkészités
Javasolt program: Kompozer

Alapvetd forméazasok

Ismerkedés a feliilettel, nézetek

Oldalcim, hattérszin, betliszin, linkek szine, hattérkép
Karakter- és bekezdésformazasok

Félkovér, dolt, alahuzott, indexek

Cimsorok, igazitasok, felsorolas, sorszamozas

Tablazatok kialakitasa, formazasa: Tablazat készitése, sorok, oszlopok, formazas,
cellacgyesités

Felsorolas, szamozas készitése

Kép elhelyezése szovegben

Képek beszurasa tablazatba

Kép és szoveg igazitasa szegély nélkiili tablazat segitségével

Hiperhivatkozasok: Dokumentumon beliil (kényvjelzd). Dokumentumok kozott, e-mail cimre

1. félév

2. Alkalmazéi ismeretek — Szovegszerkesztés
Javasolt program: Microsoft Word (2016, 2019, O365)

Karakterformazas, bekezdésformazas, oldalbedllitds, objektumok, tablazatok, tabulatorok,
felsorolés €s szamozas pl. Onéletrajz, Szorolap, plakat

Stilusok hasznalata, tartalomjegyzék készitése
Korlevélkeészités
Nagyobb terjedelmii dokumentumok: Szakaszok

El6fej, é161ab, oldalbeallitas, stilusok, tartalomjegyzék



